IIO3UB HA
JABHY PACIIPABY

CPIIC UCO 15489-1Un¢ opmaim je 1 JTOKyMeHTaUU ja — Y IpaB/bah€ JOKYMEeHTUM A
—eo 1: Onmre
(ISO 15489nformation and documentation — Records Manage métdrt 1: General)

CPIIC UCO 15489-2Nn¢d opmaim je U JOKyMeHTaNMja — Y IpaBJbambe JOKyMe HTUMa
—leo 2: CmepHuue
(ISO 15489nformation and documentation — Records Manage rédtdrt 2: Guidelines)

VYrpaBibambe JOKyMEHTHMA je eceHLMjalHa (yHKIMja CBAKOT MOCTOBama, OWIO jaBHOD
OMJIO TIPHUBATHOT, y MUJbY €PUKACHOT U €(eKTHUBHOT YyBamba M 3aIITHTE JOKyMEHaTa.
[Monazehn ox eBumeHTHE MOTpede 3a CTaHIapaAUMa O yIpaBJbamkby JOKyMEHTHMA, Kao U
O/ HEIOBOJbHE 3aKOHCKE pEeTYJIaTHBE Y TOj 00jlacTh™, AMPEKTOp 3aBOjJa, KacHHUje
Wucrutyra 3a crangapm3anujy Penmyonuke CpOuje, Ha ocHOBY wiaHa 5.craB 1 YpenOe
0 HayuMHy Wu3pajae, yrBphuBama M JOHOILICHA jJYTOCIOBEHCKUX, KaCHU]E CPICKUX
craugapaa (Cun. Jluct CPJ 6p. 4/97) noHeo je pememe o ocHuBamy Kommcuje 3a
uHpopMaIHje U JOKyMeHTaIjy - apxuBucTuky, KS A046/1,ka0 cTpydHO pajHO TEo Yy
3a oOnact nHQopManuje u JOKYMEHTAIH e —aPXUBUCTHKE.

Komucuja je cBoj ocHuBauku cactaHak ozapxana 15.05.2006.rogune. CacraHky je
npucyctBoBasio 15 ox 18 wranoBa Kommcwuje. [lpucytHu cy Owim mpencTaBHHIIH:
Apxusa Cpo6uje u Lpue I'ope, Apxusa Bojsonune, Apxusa Cpouje, Mcropujckor apxuBa
Beorpana, Bojuor apxuBa, Mcropujckor apxuBa 3pemanuna, t¢ u3 JIMI, m.0.0.
Cexkperap Komucuje je Anexcannpa Tennjep. 3a npencennuka Komucuje jeqnornacHo je
n3abpan Muanen Byjopuh. Kommcuja 3akipyunmia na je MOHOUNEHE CTaHAApIa W3
00J1acTH apXMBHUCTHKE HEOIXOJ/JHO W Jla Hajupe Tpeda MPUCTYNHTH YCBajalky Cepuje
crangapaa MCO 15489 xoje je nmpunpemuo Texanuku komuteT, ISO TC 46, Information
and documentation.

Onpehena je Pagna rpyna 3a ycBajame HaBeAeHE cepHje, Kojy caunmhaBajy. CBeriana
Auuh, koopnunarop, Hana bepuh, Jbusbana bnarojesuh, Ipenpar Kpejuhu Anekcanmap
boxuh. Pagna rpyma oOaBuia je cBOj 3aJaTak M MpUIpeMusia MpeBoj oba nena
cTaHaap/a, cana ca HanmoHanHuM npenznakom CPIIC MCO 15489 urro je oGjaBibeHO y
NCC undopmaruje 6p. 3-20070x 30. mapta 2007 .romHe.

ly Penry G CpOuju Ha cHa3u je Ypenba o KaHIEIapHjcKOM MOCIOBaky oprana JpasHe ymnpase (Ci.
I'macauk PC 6p. 80/92) koja y 22 unmaHa peryidine NMHUTAme yIpaBkama JOKYMEHTHMa. Ypeady mpaTtd
VIOymcTBO 0 KaHIETapUjcKOM MocjoBamy opraHa apkaBue ympase (Cr TImacmuwk P.C. 6p. 10 ox
05.03.1993romme u 6p. 14 ox 21.03.1993roaune). YmyrtctBo je 06umHOo. Mma 140 umanoBa u 958
BpPCTa JIOKyMEHATa KareropHcaHUX Y OKBHpY Je/MHCTBCHE KiacupHKampje NpeaMeTa MO0 MaTepuju
(mpumemen je YK cuctem). donecen je u 3akoH o ejektpoHckoMm momucy (Cin. rmacauk P.C. 6p.
135/2004).



OBaj crangapa je camMo MNpBM y HHU3Y NpodeCHOHAIHUX CTaHaapjaa Koju Tpebda
CBEOOYXBaTHO J]a PETy/H Ty 00J1acT yrpaBJbama JOKYMEHTHMa, Kao U Ja oMoryhe HOBY
3aKOHCKY perynaTuBy y oBoj oOmactu y CpOwuju, 3aCHOBaHYy Ha HOBUM BPEIHOCTHMA
yyBamha W Kopulhema JOKyMeHaTa. EJNEKTpOHCKO OKpykeme y Kome ce BehmHa
MOCJIOBHUX JIETaTHOCTH M TPAaHCAKIMja JaHAC OABHja MPUMOPANIO je U CTPYUmaKe U3
JIOMEHA apXWBHCTHKE W yIpaBJbamba JOKYMEHTHMA Ja MPEUCIUTa)y W IIPOMEHE CBOja
TpaJMIIMOHAJHA YIOPHINTA y TEOPHUjU M IIPAKCH 3aCHOBAHO] CaMO Ha Hanmupy Kao
TpaJMIMOHATHOM Hocady wuHGopmanuja. Temko je o00e30eauTH  Kopuiiheme
EJICKTPOHCKH X JIOKyMeHaTa y OynyhHoctw, ako ce Beh y camammoct He 00e30exe
e(peKkruBHU U e(UKAaCHU YCIOBU 3a TO. Y TOM KOHTEKCTY, Y MOJEPHO] MHCTUTYLHJU
pe3yrTar Moxke OWTHM TMO3UTHBAH caMO ako ce obe30emm capaama BHIE TpodecHja:
MOCJIOBHUX MEHajepa, apXuBucTe, MHQpopMmaTHyapa, mporpamepa, npeactaBHuka UT
WHJycTpHje, npaBHUKa U Jip. Capanma Mopa OMTH KOMIIEMEHTapHAa, HUKAKO PUBAJICKa, a
yJI0Ta apXMBUCTE MaHJaTOPHA, HUKAKO OTIUOHA.

CPIIC UCO 15489-1Und¢ opmam je 1 10 KyMeHTalM ja — Y IpaB/balb€ TOKYMe HTUMa
—Jleo 1: Onmre

HNCO 15489je onmru craHmapa o yrnpaBjbakby JOKyMeHTHMA. Jlaje cTaHIapau3amujy
MOJINTHKA M TIPOIIeAypa Y OKBUPY YIIPaBJbama TOKYMEHTHMA Py 3allTUTE JOKYMEHaTa,
Kako OM ce Joka3u W MHPOpMaIMje Koje OHU caapke MOTIW npoHahw edukacHuje U
edexruBHUje, y3 Kopumheme CTaHAapIHHUX TMOcTynaka W npouenypa. OBaj neo UCO
15489 nonocu ymyrcTBa 3a yNpaBJbakh€ JOKYMEHTHMA Y jaBHUM WIIM TPUBATHUM
opraHu3alujama Koje uX CTBapajy, 3a motrpede yHyTpallbuX U CIOJballlFbUX KOPHUCHHKA.
[Ipumemyje ce Ha ympaBJhbame JOKYMEHTHMa CBHX (opmMaTa M Ha CBUM MEIUjUMa,
HACTAJIUX WMJIM TPUMJBCHUX TOKOM CIpOBOlhema J[eNaTHOCTH jaBHE WJIM IPUBATHE
OpraHM3alMje WM CBAKoT MOjeIMHIIA KOju UMa o0aBe3y Jla CTBapa M 4yBa JOKYMEHTA.
Haje ymyrctBa 3a yrBphHMBame OJTOBOPHOCTH KOjeé OpraHu3alije HMajy Tpema
JOKYMEHTAMA ¥ MOJTUTHUIM, IIOCTYIIIMMa, CHCTEMHUMA ¥ MpOIlecHMa KOju ce OJHOCE Ha
nokymeHnTa. Jlaje ymyrcTBa 3a ympaBibamke JOKYMEHTHMAa KA0 TMOJAPIIKY OKBHUPY 3a
KBaIMTEeT mporeca pam ycarnamenoctu ca MCO 9001u MCO 14001.Takohe, nmaje
CMEpHHUIIE 32 MPOjEeKTOBaE U MPHUMEHY CHCTEMA 3a YIpaBJbame JOKYMEHTHMA, alld He
o0yxBara yrmpaBJbamk € apXHBCKOM rpaloM y apXMBCKHUM yCcTaHOBaMa.

CPIIC UCO 15489-2Un¢ opmaim je U 10 KyMeHTALH ja — Y IPaB/baib e IOKYMe HTUMa
— Jleo 2: CMepuHHILIE

Jlox MCO 15489-1 yrephyje enemeHTe ympaBJjbama JAOKYMEHTHMA W JCPUHUIIC
pe3yiTare U UCXoje Koje je moTpeOHOo moctrhu, cMepHuUIle 00e30el)yjy MeToI0IoTHjy 3a
npuMeHy. HamermeHe ¢y aMUHICTpaTOpHMa JIOKyMEHATA, KA0 ¥ OHMMAa KOjU Cy Y CBOJUM
OpraHu3alrjaMa 3a1y)KeHH 3a yIIpaBJbarbe JOKYMCHTHMA.

HanpTt crargapaa je Ha jaBHOj pactipaBu 10 kpaja jyma 2007.romune. Tekct oba gema
crannapjaa Moryhe je mornesatu Ha BeOcajroBuMa ApxuBa Cpouje, Mcropujckor apxuBa
beorpana, ApxuBa Bojsoaune, Apxusa Cpouje u Llpue I'ope, HII/[-a. CBe cyrecruje,



npuMe0e U Kopekuuje MoiauMo aoctaButd ApxuBy CpOuje Ha arhvserb@eunet.yu
office@archives.orq.yea HantomenoM: 3a JaBay pacnpasy o UCO 15489.

VY npeBohewmy crangapna Panna rpyma ce Tpyaumia na npeBoja Oylae BepaH [A€jCTBY
OpUIVIHAJA Ha EHIIECKOM je3HKYy, a KOJl HOBUX TEPMHHA KOjU J0caJ HHUCYy OWIM y
3BaHUYHOM DPEUYHUKY apXUBCKE TEPMHUHOJIOTH]E YCBOJ€HU Cy HAJIIPUKIAAHUJU ITPEBOIU
KOju Tpeba JIeKCHYKU BEPHO Ja 00jacHe 3Hauemke THX TepMuHA. PamHa rpyna je paauia
MaKCUMaJHO TEMEbHO M CaBECHO M y CBUM CHUTYyallijamMa I[€ Cy WIAHOBU HMajH
pas3MuuTa MHULIUbEHA 0Aa0MPAHO je pelleHhe YCBajaHO KOHCEH3YCOM, Y3 MPEeTXOIHY
KOHCYJITAIM]y U camlacHOCT 3aBoJjia oAHOCHO MHCTUTyTa 3a cCTaHAapAK3alu]y.

Bennka BpemHocT OBOr CTaHIapAa jeé y TOME WIT0O OH TMOAjeHAKO TpeTUpa CBa
JOKYMEHTA, HE3aBUCHO Ol ME/INja, @ KOPUCTAH jJe U y CUTYallhjaMa KaJia Ce MapajenHo y
yIOTpeOr KOPHCTE M TANMpPHATH U EIEKTPOHCKU JOKyMeHTH. CTaHIapa je HaMeeH
CBHUM IIPaBHUM JIMIMMa, CTBapaoluMMa JOKyMEHaTa, Ila je OBa YMIEHMIIA OfpeauiIa U
n300p TepmMuHa. OCHOBHU TE€PMHH j€ OOKYMeHHl, Ka0 3BaHWYHU aKT OpPTaHW3alnje KOju
Ce TpUXBAaTa y CUCTEM, a O]l Ibera Cy METOJIOM JepHBaIlje HACTATH O0OKYMEeHMApHU
Mamepujan 0OTHOCHO 00Kymenma (MHOKUHA), W3 KOJUX c€ yTBPhYjy AOKyMEHTa TpajHe
BpEIHOCTH. 3a CBa oOcTaja JOKyMEHTa yIBplyjy ce pPOKOBU 4yBama, y CKIaay ca
norpebama opranusanuje. EHITICCKM TEKCT cTaHap/aa pasanKyje aBa Tepmuuaa document
u record, mpu uemy je:
- dokument (document, noun)

ZabeleZena informacija ili objekat koji se moguitati kao jedinicaa
- dokumenti / dokumentarni materijal (records)

Informacije koje, kao dokaz i informaciju, stvapajma icuva neka organizacija ili

osoba u izvrSavanju svojih pravnih obaveza il awdjanju posla.
VY cprckoMm je3auky HHje Moryhe HampaBUTH TakBy JMCTUHKIHU]Y m3Mmely nBa TepmMuHa
(panuje y ymorpebu: apxuBcka rpalja ¥ perHCTPaTypCKA Marepujalt, OJ1 4era ce 0J1ycTajio
Oynyhm ma ceM yCKOr Kpyra apXMBCKAX paJHMKa HHKOME HHje OWO jacaH TepMHUH
peructparype ¥ u3BeAeHUIa of mera). Ctora ce Pamna rpyma omnydwna 3a JOTHYaH
u300p: JOKYMEHT H JOKYMEHTa/TOKYMCHTAapHH MaTepujall, jep JIOTMYHO pajHa
opraHu3aiuja U yrnpaBJjba CaMO 3BaHMYHUM JOKYMEHTHMA, JIaKlie OHUM J0KyMEHTHMa
KOju cy mpuxBaheHM kao JOKyMEHTa Koja Cy MPOW3BOJ PaJHE JEIATHOCTH WJIM PaJiHE
omepainuje/Tpancakiuje, 6e3 003upa Ha yTBpheHH pOK uyBama. PagHa rpyna je yrBpauia
Ja Cy U CBE apXMBCKe CIyx0e CYCeHUX 3eMasba, YKbydyjyhum u 3emibe OuBIIE
JyrocnaBuje, HamycTwie TEPMHH PETHCTParypCcKH MaTepHjal W [PUXBATHIIC
JOKYMEHTapHU MaTepujai.

Enrnecku repmun disposal

- izdvajanje (disposition)
Niz postupaka povezanih sa primenom odluka o izthyajradi¢uvanja, unistenja, ili
predaje dokumenata, potkreplienih odovarmuodlukama nadkeznih tela ili drugim
instrumentima

u um3Benenuiie digposal list, digostion authority (Jlucra nokymenata ¢ pokoBHMA

JdyBamba M OJIyKa O M3/[Bajaiby JOKyMEHaTa) MPEBE/CH je Ka0 M3/[Bajaibe, jep ce MMao y



BUIY Jla C€ JOKYMEHTa H3IBajajy 3a. TPajHO UyBame, YyBAlE C POKOM U paau
yHunragama (destruction).

Y cBery je Beh omaBHO ycraHOBJheHA HOBa CTpyka, record manager-ajaaxie
npodecuonanana koju ce 0aBe yIpaB/bameM JOKyMEHTHMa, Tako faa je Pamna mpyma,
aHaJIOTHO aJIMMHUCTpaTopuMa 0a3a WM aJIMUHUCTPATOpUMa WHGOPMAIMOHUX CHUCTEMA,
yBella TEPMUH AOMUHUCHMPAMOP OOKyMeHamd, Kako OW HCTaKia Ba)KHOCT HOBOT
npodumiia 3amocieHOT Ha IOCJIOBUMAa aJMHHHCTPUpama OJHOCHO  YIpaBbamba
JOKYMEHTUMA Y j€IHOj OpTAaHU3aLUjH .

Kox oapehenor 6poja Tepmuna Pagna rpyna je mopana ma npuxBatd Beh ycTaHOBIbeHE
TepMuHe KopuimmheHe y mnpeBoquma apymx HMCO crammapaa, jep TOCTOjM BeEITHKA
KOH3HMCTEHIIM]a ynoTpede YCBOjeHUX TepMHHA.. Ty ce Tpe CBera MUCJM Ha TepMHUHE:

- auditors /fmpoBepaBauu

- managementympasibame

- review /mposepa.

PAJJHATPVYIIA






